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1. User manual Portal SSO 

No Langkah Penggunaan 

A Pendaftaran Pengguna Baru 

1 Pengguna baru mengakses Portal SSO dengan URL : http://10.242.103.14/portal - sso . Halaman 

yang akan tampil adalah sebagai berikut : 

Pengguna dapat memilih REGISTRASI untuk memulai pengisian form registrasi pengguna baru.  

 

http://10.242.103.14/portal-sso
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2 Pada halaman registrasi isi semua data yang terdapat pada form registrasi dan klik DAFTAR 
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Form Pendaftaraan dengan tipe pengguna Kementrian/Lembaga 

 

Form Pendaftaraan dengan tipe pengguna SDA Non-Migas 
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Tampil notifikasi pendaftaran berhasil.  
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3 Pengguna akan mendapatkan email aktivasi pengguna yang dikirimkan ke email saat registrasi. 
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B. Aktivasi Akun Pengguna Baru  

4 Setelah membuka email aktifasi, pengguna melakukan klik Aktivasi Pengguna pada halaman email aktifasi. 

Halaman email aktifasi telah dilampirkan di point sebelumnya. 

5 Pada halaman aktifasi, pengguna diwajibkan melakukan pengisian username, email ID, serta password 

yang telah didaftarkan sebelumnya seperti berikut : 
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Apabila pengisian telah selesai klik tombol Finish dan Yes, Save It!. 
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6 

 

Setelah pengisian selesai, akan tampil notifikasi aktifasi berhasil seperti berikut : 
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7 Apabila aktifasi telah berhasil, pengguna dapat login dengan akun yang telah aktif di halaman depan Portal 

SSO dengan tampilan berikut ini : 

 

Setelah login berhasil, halaman akun pengguna akan tampil sebagai berikut : 

 

 

 



 Manual User Aplikasi Portal Penyempurnaan MPN G2 

 Versi 1.0 

 Tanggal 12 Nov 2018 

 Halaman 12 

 

 

2015 © Subdit Perancangan dan Pengembangan Sistem Informasi 

Direktorat Sistem Informasi dan Teknologi Perbendaharaan 

 

8 Pengguna dapat melakukan update profile dengan langkah sebagai berikut : 
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C. Pembuatan Tagihan  

8 Pengguna mengakses Menu Billing >> Biller (DJA) untuk membuat billing DJA  

 

Pengguna mengakses Menu Billing >> Biller (DJP) untuk membuat billing DJP 

 

 

 


