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Bab 1 Perekaman Billing Perbendaharaan 

 

Pada Bab 1 ini, akan dibahas langkah-langkah perekaman Billing Perbendaharaan. 

1.1 Registrasi User Digit 

User harus memiliki user Digit agar bisa mengakses Gaji Web. Jika belum, dimohon 

agar melakukan registrasi terlebih dahulu di digit.kemenkeu.go.id. 

 

Gambar 1-1 Aplikasi Digit 

1.2 Perekaman Referensi Wajib Bayar 

Selanjutnya, User akses Portal Penerimaan Negara pada alamat 

mpn.kemenkeu.go.id. User harus merekam referensi Data Wajib Bayar terlebih 

dahulu. Masuk ke menu Referensi > Wajib Bayar. 

Untuk Setoran PFK Pegawai, User memilih: 

1. Pilih Jenis Wajib Bayar: Bendahara Satker. 

2. Isi Kode Satker: 440780 – PENGEMBALIAN PENERIMAAN PERHITUNGAN FIHAK 

KETIGA (PFK). 

3. Isi Nama Wajb Bayar. 

4. Isi NPWP Wajib Bayar. 

http://digit.kemenkeu.go.id/
https://mpn.kemenkeu.go.id/
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Gambar 1-2 Referensi Wajib Bayar Setoran PFK Pegawai 

Untuk Setoran PFK Lainnya (Hasil Pengelolaan Aset DJKN), User memilih: 

1. Pilih Jenis Wajib Bayar: Bendahara Satker. 

2. Isi Kode Satker: Pilih Kode Satker terkait Kekayaan dan Lelang Negara. 

3. Isi Nama Wajb Bayar. 

4. Isi NPWP Wajib Bayar. 

 

Gambar 1-3 Referensi Wajib Bayar Setoran PFK Lainnya 

Untuk Setoran Pengembalian Belanja, Setoran Pengembalian UP/TUP, dan 

Setoran Non Anggaran Lainnya, User memilih: 

1. Pilih Jenis Wajib Bayar: Bendahara Satker. 
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2. Isi Kode Satker: Pilih Kode Satker sesuai dengan kondisi User Aktif 

sekarang. 

3. Isi Nama Wajb Bayar. 

4. Isi NPWP Wajib Bayar. 

 

Gambar 1-4 Referensi Wajib Bayar Setoran Pengembalian  
Belanja, Pengembalian UP/TUP, dan Non Anggaran Lainnya 

User tidak perlu lagi mempunyai lebih dari 1 User (email) untuk merekam berbagai 

macam jenis setoran tergantung peruntukannya. Cukup 1 (satu) User Digit untuk 

semua jenis setoran. 

1.3 Perekaman Billing 

Setelah User melakukan perekaman referensi Data Wajib Bayar, User dapat 

melakukan perekaman Billing Perbendaharaan. 

1.3.1 Setoran PFK Pemda – ADK SIM Gaji Taspen 

Masuk ke menu Transaksi > Setoran PFK Pemda. User klik Tambah Data. Pilih Data 

Wajib Bayar untuk Setoran PFK Pegawai. Lalu, Upload ADK dari SIM Gaji Taspen. Jika 

berhasil, ada notifikasi berhasil diupload dan diekstrak. Kemudian, klik Simpan. 

Mohon dipastikan, bahwa Kode Lokasi Kab/Kota User sudah sesuai dengan Kode 

Lokasi dari ADK SIM Gaji Taspen. Format penamaan file ADK SIM Gaji Taspen adalah 
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(kode lokasi – 2 digit)(kode kabupaten kota – 2 digit)(tahun – 4 digit)(bulan – 2 

digit)(kode jenis pegawai – 1 digit)(kode jenis gaji – 1 digit) dengan ekstensi .TBS. 

 

Gambar 1-5 Upload ADK SIM Gaji Taspen 

Setelah berhasil Simpan. Pada kolom Aksi, klik lihat Detail ADK, akan muncul 

Informasi Detil ADK. 

 

Gambar 1-6 Detail ADK SIM Gaji Taspen 

Pada kolom Aksi, klik Detil Pegawai, akan muncul Informasi Detil Data Pegawai dari 

ADK terkait. 
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Gambar 1-7 Detail Pegawai ADK SIM Gaji Taspen 

Pada kolom Aksi, klik Detil Billing, akan muncul data per baris dari Jenis PFK yang 

ada dari ADK. Lalu, klik Proses Billing untuk Create Billing. 

 

Gambar 1-8 Create Billing ADK SIM Gaji Taspen 

1.3.2 Pembuatan Billing – Rekam Manual 

Untuk perekaman billing Setoran PFK Pegawai, PFK Lainnya, Pengembalian Belanja, 

Pengembalian UP/TUP, dan Non Anggaran Lainnya kurang lebih sama. User masuk 

ke menu Transaksi Pembuatan Billing. Pada Form Setoran, pilih Jenis Setoran, Mata 

Uang, dan isi Uraian. Pada Rincian Setoran, pilih Referensi Wajib Bayar, lalu Nama 

Wajib Bayar, NPWP Wajib Bayar, dan Satuan Kerja akan otomatis terisi. Lalu pilih 

Kode Akun dan isi Nilai Setoran. Khusus untuk Setoran Pengembalian Belanja, ada 

pilihan Program/Output/Akun/Sumber Dana/Tipe/Kewenangan/Kabkota. 
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Gambar 1-9 Rincian Setoran  

Selanjutnya, pada Informasi Setoran klik Simpan. Pada menu yang sama, klik Lihat 

Detail pada kolom Aksi kode billing yang dimaksud. Tampil pada layar, Bukti 

Pembuatan Kode Billing. Klik Cetak Billing jika ingin mencetak Bukti tersebut. 

 

Gambar 1-10 Bukti Pembuatan Kode Billing 
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1.3.3 Pembuatan QRIS 

Jika User ingin melakukan pembayaran atas Billing yang sudah direkam dengan 

kanal QRIS, User dapat menggunakan fitur ini. Masuk ke menu Transaksi > 

Pembuatan QRIS. Klik Tambah Data. Input Kode Billing yang dimaksud, lalu klik Cari 

Billing, akan muncul isian Tanggal Billing, Tanggal Kadaluwarsa, Pembuat Billing, 

Mata Uang, dan Nilai Setoran. Kemudian, klik Buat QRIS. 

 

Gambar 1-11 Pembuatan QRIS 

1.4 Monitoring Billing 

Menu ini untuk monitoring billing yang sudah pernah direkam oleh User. Masuk ke 

menu Monitoring > Billing. 

 

Gambar 1-12 Monitoring Billing 
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Bab 2 Contact Center 

 

Jika ada kendala dalam penggunaan aplikasi, silahkan hubungi KPPN Mitra Kerja 

atau HAI DJPb. 

 

Gambar 2-1 Contact Center HAI DJPb 
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